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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI
PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. responsabilii / prenumele
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1. | Elaborat Tarce Mihaela Prof. discipline
economice/
Coordonator proiect
2. | Verificat Honiges Ana Director adjunct/
Coordonator
acreditare Erasmus
3. | Aprobat Caruntu Mircea Director/ Membru
echipa de
implementare

2. DOMENIUL PROCEDURII

Procedura de selectie a elevilor din grupul tintd pentru participarea la Proiectul Erasmus+
»Practice and Succeed", cu nr. 2022-1-RO01-KA121-VET-000054411 care va fi derulat de
Liceul Tehnologic STEFAN HELL SANTANA, in perioada 24.04.2023 -12.05.2023.


http://www.lt-stefanhell.ro/
mailto:grupulscolarsantana@yahoo.com

3. CADRUL LEGAL

Selectia membrilor din echipa de proiect se realizeazd in conformitate cu prevederile prezentei
proceduri aprobate de Consiliul de Administratie al Liceul Tehnologic STEFAN HELL
SANTANA si se desfisoara conform prevederilor previzute de:

e Contractului de finantare, incheiat intre Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si Liceul Tehnologic Stefan Hell Santana, in calitate
de beneficiar si coordonator al proiectului;

e Reguli financiare si contractuale, incheiat intre Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si Liceul Tehnologic Stefan Hell
Santana in calitate de beneficiar si coordonator al proiectului.

e Ghidul programului Erasmus +, versiunea valabilad pentru 2022;

4. SCOPUL

Selectarea obiectiva, transparentd si nediscriminatorie a elevilor din grupul tintd pentru a face parte
din echipa de lucru a proiectului: Erasmus+ ,,Practice and Succeed™, cu nr. 2022-1-RO01-
KA121-VET-000054411  aprobat de AGENTIA NATIONALA PENTRU PROGRAME
COMUNITARE IN DOMENIUL EDUCATIEI SI FORMARII PROFESIONALE.

5. OBIECTUL

Aceasta procedura se aplica tuturor elevilor din clasele a X-a, profil Mecanic si Servicii, care
doresc sa participe la proiect in urma Inscrierii voluntare la procesul de selectie.

6. RESPONSABILI
Comisia de implementare a proiectului.

Nota. Continutul acestei proceduri va fi afisat la aviziere si pe site-ul scolii/ proiectului.

a. Stabilirea prin decizia conducerii unitatii de invatamant a comisiei de selectie a membrilor

echipei de lucru, avand urmatoarea componenta:

. Presedinte — director/ responsabil comisia de selectie /membru CA;
o 2 membri ai catedrei tehnice (dintre care unul va indeplini si atributii de secretar)
o 1 profesor de limba engleza.

Comisia de rezolvare a contestatiilor va fi numita doar in cazul in care se vor Inregistra
contestatii.



Atributiile comisiei de selectie

- elaborarea de instrumente de evaluare a candidatilor ;

- preluarea de la coordonatorul proiectului si de la directorul scolii a dosarelor inregistrate;
- evaluarea dosarelor si acordarea unui punctaj in functie de criteriile stabilite;

- desfasurarea probei practice cu toti candicatii;,

- stabilirea clasificarii finale si repartizarea locurilor;

- asigurarea afisarii rezultatelor la avizierul scolii si transmiterea listelor cu candidatii (admisi,
rezerve, respingi) catre Echipa de gestiune a proiectului Erasmus+ Vocational Education and
Training Project.

Atributiile comisiei de rezolvare a contestatiilor:

. solutionarea contestatiilor depuse de candidati cu privire la selectia dosarelor si la notarea
probelor scrise

o anuntarea persoanelor care au depus contestatie cu privire la rezultatul reevaluarii
o transmiterea rezultatelor contestatiilor catre echipa de gestiune a proiectului.
Bibliografie:

http://www.anpcdefp.ro

http://www.erasmusplus.ro

Manualele de specialitate

Contestatii:

Contestatiile vor fi analizate de o comisie numitd de managerul proiectului care va fi
formatad din alte persoane decat cele care au participat la evaluarea initiala. Decizia comisiei de
solutionare a contestatiei este definitiva.

7. DETALII DESPRE CONCURS

Criterii de selectie ale candidatilor:

- Elevi din clasele a X-a, profil Mecanic si Servicii, ai Liceului Tehnologic Stefan Hell Santana


http://www.anpcdefp.ro/
http://www.erasmusplus.ro/

- Competente de comunicare in limbi straine, minim nivel A2;

- Disponibilitate pentru pregatire lingvistica, tematicd si culturald in vederea participarii la
stagiile de pregatire practica,

- Capacitate de relationare/comunicare interpersonala;

- Implicare 1n realizarea activitdtilor si a produselor finale prevazute in proiect;

Obligatiile participantilor la stagiul de pregatire practica:
- Parcurgerea unui program de pregatire lingvistica intr-o limba straina (OLS);
- Informare cu privire la tara gazda (cultura, traditii, informatii geografice);

- Participarea la toate activitatile desfasurate in cadrul stagiului de pregatire practica si
completarea chestionarelor de evaluare a activitatilor;

- Prezentarea aspectelor esentiale ale stagiului in cadrul activitatilor de diseminare care se vor
desfasura in scoala, prin elaborarea de pliante, prezentare in PowerPoint, etc.;

- Diseminarea experientei dobandite la stagiul de pregatire practica tuturor elevilor din
scoala

Depunerea la secretariatul scolii a dosarului de candidatura care va cuprinde documentele
mentionate mai jos.

Continutul dosarului de candidatura:

e Cerere de inscriere (formular tip — anexa 1);

e Copie xerox dupa cartea de identitate;

e CV in format Europass;

e Declaratie/ acord parinte (anexa 2)

e Declaratie parinte de acceptare a regulamentului financiar (anexa 3)

e Angajament de disponibilitate fatd de activitatile proiectului (anexa 4)
e Declaratie privind excluderea finantarii multiple (anexa 5)

e Declaratie prelucrare date personale (Anexa 6)

e Scrisoare de intentie in care 151 vor exprima motivatia participarii la acest proiect, din care sa
reiasa si disponibilitatea de a contribui la pregatirea altor colegi prin diferite activitafi de formare

Nota: Documentele vor fi realizate intr-un singQur exemplar si introduse in ordinea prezentata
mai sus, intr-un dosar din PVC cu sina.



Etapele selectiei:

e Publicarea/anuntul selectiei;

e Inscrierea candidatilor;

e Verificarea eligibilitatii candidatilor si evaluarea documentelor depuse;
e Desfasurarea concursului de selectie;

e Afisarea rezultatelor;

e Depunerea si analiza eventualelor contestatii;

e Afisarea listei finale a candidatilor selectati i respinsi.

Calendarul concursului de selectie:

Perioada de depunere a candidaturii : 19 septembrie - 23 septembrie 2022, la secretariatul
Liceului Tehnologic “Stefan Hell” Santana.

Desfasurarea concursului: - 3 octombrie 2022 proba la limba engleza

- 4 octombrie 2022 proba la disciplinele tehnice
Afisarea rezultatelor: 5 octombrie 2022
Depunerea contestatiilor: 6 octombrie 2022

Rezultate finale: 7 octombrie 2022

Criteriile specifice de selectie si indicatori de evaluare:

Dosarul de candidatura trebuie sa contina:
e Cerere de inscriere (formular tip — anexa 1);
e Copie xerox dupa cartea de identitate;
e CV in format Europass;
e Declaratie/ acord parinte (anexa 2)
e Declaratie parinte de acceptare a regulamentului financiar (anexa 3)
e Angajament de disponibilitate fatd de activitatile proiectului (anexa 4)
e Declaratie privind excluderea finantarii multiple (anexa 5)
e Declaratie prelucrare date personale (Anexa 6)

e Scrisoare de intentie in care isi vor exprima motivatia participarii la acest proiect, din care sa
reiasa si disponibilitatea de a contribui la pregatirea altor colegi prin diferite activitati de formare



Dosarele incomplete si cele depuse dupa termenul limitd nu vor intra in etapa de evaluare,
iar candidatul va fi declarat respins.

Documentele vor fi organizate in ordinea criteriilor enumerate in fisa de evaluare.

Pe langa dosarul de candidatura, elevii care doresc sa participe la aceste mobilitati VET vor
trebui sa sustind si o proba practica.

Proba practica va consta in sustinerea a 2 probe:

1. Test grila care va contine 20 de itemi obiectivi, care va verifica cunostintele de specialitate ale
candidatilor

2. Test in limba engleza care va verifica detinerea competentelor lingvistice solicitate de
coordonatorul proiectului (A2)

Rezultatul selectiei

Prin respectarea procedurii de selectie, vor fi selectati 14 elevi + 2 rezerve, in ordinea
descrescatoare a punctajului obtinut, de la fiecare profil tehnic.

La punctaje egale elevii cu oportunitati reduse au prioritate ( discriminare pozitiva)

Cerinte pentru participanti ( in timpul si dupa finalizarea proiectului ):

e semnarea unui contract
* respectarea pregatirii lingvistice si a celei interculturale;

» respectarea programului de lucru, in cadrul mobilitatii, precum si a solicitdrilor echipei de
gestiune a proiectului;

* in urma cursului, participantii vor utiliza cunostintele, priceperile si deprinderile nou insusite in
activitatea la clasa;

» elaborarea raportului individual in termen de 30 de zile de la revenirea din mobilitate, conform
formularului elaborat de A.N.P.C.E.F.P,;

8. DISPOZITII FINALE

- Formularele de inscriere si dosarele candidatilor, insotite de toate documentele de evaluare
elaborate de comisia de selectie semnate de toti membrii, raportul comisiei insotit de listele finale
fac parte din documentatia proiectului si vor fi gestionate conform deciziei echipei de management
de proiect si arhivate conform prevederilor legale.

- Dosarele de candidatura ale participantilor, precum si documentele elaborate de comisia de
evaluare pe parcursul procesului de selectie, fac parte din documentatia parteneriatului strategic.
Orice modificare a componentei grupului {intd va fi anuntata echipei de management a proiectului!



Mentiuni suplimentare:
+ Selectia participantilor se va realiza respectand principiul egalitdtii de sanse si principiul
nondiscriminarii (paritatea de gen, apartenenta la o etnie, categorii sociale defavorizate etc.);

* Departajarea candidatilor in vederea selectiei se va realiza in ordinea descrescatoare a punctajelor
obtinute, conform grilei de evaluare stabilite.



MINISTERUL EDUCATIEI m Ef%:ﬁggff g?otghrimme
R of the European Union
LICEUL TEHNOLOGIC ,STEFAN HELL” SANTANA

Orags Santana, Str. Ghioceilor, Nr. 6, Judetul Arad, Tel/Fax.: 0257/462124
C.F.:3520105, Sirues: 20801129
Web: www.lt-stefanhell.ro E-mail: grupulscolarsantana@yahoo.com

Pratince)y v

A}
A<
&S

Grila de evaluare a participantilor la selectia in vederea participarii la stagiul de pregatire
practica
din cadrul proiectului de mobilitate pentru elevi
Erasmus + 2022-1-RO01-KA121-VET-000054411

Nr. o Punctaj |Punctaj
Criteriu .

crt maxim |evaluare

1. | CV-Europass 0-30p

2. |Scrisoare de intentie 0-20p

3. | Testgrila0-20p 0-20 p

4. | Test limba engleza 0-30p
Total: 100p

Data,

Semnatura
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ANEXA 1 Nr /

CERERE INSCRIERE CONCURS SELECTIE

Programul Erasmus + , proiectul cu numarul 2022-1-R0O01-KA121-VET-000054411,

Anul | de acreditare, perioada de implementare 01/06/2022 - 31/08/2023

Subsemnatul/a elev la Liceul

Tehnologic Stefan Hell Santana, clasa a , profil

doresc sa particip la concursul de selectie in vederea participarii la mobilitati in cadrul

proiectului Erasmus+,,Practice and Succeed", cu nr. 2022-1-RO01-KA121-VET-000054411.

Anexez in dosar urmatoarele documente organizate in ordinea criteriilor enumerate in fisa de
evaluare:

e Cerere de inscriere (formular tip — anexa 1);

e Copie xerox dupa cartea de identitate;

e CV in format Europass;

e Declaratie/ acord parinte (anexa 2)

e Declaratie parinte de acceptare a regulamentului financiar (anexa 3)

e Angajament de disponibilitate fatd de activitatile proiectului (anexa 4)

e Declaratie privind excluderea finantarii multiple (anexa 5)

e Declaratie prelucrare date personale (Anexa 6)

e Scrisoare de intentie in care is1 vor exprima motivagia participarii la acest proiect, din care sa
reiasa si disponibilitatea de a contribui la pregatirea altor colegi prin diferite activitati de formare

Data: Semnatura,
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ANEXA 2 Nr. /

DECLARATIE/ ACORD PARINTE

SUBSEMNAtUL/A. . ..o LCONP.
................. domiciliat/a

1 D str PPN 1| SRR bl
creereneeee @D, telefon........cooeeevvieevciieeeeeeeeee €Ml
identificat cu ...... seria...... numarul ................ valabil pand ladata..............................
PARINTELE €leVUIUI/ €1 .....evneieieeee e declar ca sunt de
accord ca fiica/ fiul meu , Cls sa participe la concursul de

selectie al proiectului Erasmus+ ,,Practice and Succeed”, cu nr. 2022-1-RO01-KA121-VET-
000054411

Data: Semnatura,
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ANEXA 3 Nr. /
DECLARATIE

SUDSEMNATUNA oo e
CNP..o domiciliat/ain ........
str 111 RN bl . ap ........
telefon ... @MIALL L e
identificat cu ... seria ...... numarul ..................... valabil pana ladata ..........................
PARINTELE €leVUIUI/ €] +....uieeeiiiiiiie e, S

Declar ca am fost informat/a cu privire la faptul ca daca a fost realizata plata cheltuielilor de
caldtorie, iar elevul sau parintele renuntd la mobilitate (indiferent de motiv), conform
regulamentului financiar Erasmus +, acesta va rambursa integral contravaloarea cheltuielilor

efectuate, inclusiv diferenta costului pentru achizitionarea unui bilet de cdlatorie pentru un alt elev.

Parinte:

Data: Nume, prenume:

Semnatura:


http://www.lt-stefanhell.ro/
mailto:grupulscolarsantana@yahoo.com

- Co-funded by the
TR MINISTERUL EDUCATIE! m S e Y e ime

of the European Union
LICEUL TEHNOLOGIC ,,STEFAN HELL” SANTANA

Orags Santana, Str. Ghioceilor, Nr. 6, Judetul Arad, Tel/Fax.: 0257/462124
C.F.:3520105, Sirues: 20801129
Web: www.lt-stefanhell.ro E-mail: grupulscolarsantana@yahoo.com

FUTVDIT
7

A}
A<
P

ANEXA 4 Nr. /

ANGAJAMENT DE DISPONIBILITATE FATA DE ACTIVITATILE
PROIECTULUI

Subsemnatul/a.............ooiimii , elev In clasa a

.............. , declar pe propria raspundere ca am fost informat(a) privind conditiile de candidatura
si modul de derulare a proiectului Erasmus+ ,,Practice and Succeed", cu nr. 2022-1-RO01-
KA121-VET-000054411finantat prin programul Erasmus + si mad angajez sa respect cerintele

programului, sa particip la toate activitatile care imi revin i sd intocmesc toate documentele

solicitate de echipa proiectului.

Data: Semnatura,
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ANEXA 5 Nr. /

DECLARATIE PRIVIND EXCLUDEREA FINANTARII MULTIPLE

SUDSEMNATUL/A. . ..ot e ,

CNP. o domiciliat/a Tn......cooueiniii i
] | SRR PR UPUPRSPRPUPRTIUES | | UUPUPUPRUN o) FUUEURRPRIN ap.........

tel. MObil... ..o e-mail............. cocceeeeceeieeen oL ca beneficiar/a

al/a proiectului proiectului Erasmus+ ,,Practice and Succeed", cu nr. 2022-1-RO01-KA121-
VET-000054411, finantat de Uniunea Europeana, cunoscand dispozitiile articolului 292 Cod Penal
cu privire la falsul in declaratii, declar pe proprie raspundere ca nu am beneficiat si nu beneficiez
de alte surse de finantare din programe europene sau de la bugetul de stat pentru acoperirea
cheltuielilor legate de servicii de consiliere si orientare profesionala si/sau de asigurarea

mobilitati.

Data: Semnatura,
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Anexa 6

DECLARATIE PRELUCRARE DATE PERSONALE

Subsemnatul/a (NUME, PreNUIME) .........cc.iiriiririt ittt

domiciliat(a) in localitatea

judetul.............oooinll. , strada , posesor al CI
seria....... ,numarul.................. seliberatd de ..oooovi , la data
de ..o , CNP i, Imi exprim acordul cu privire la

utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal de catre Ministerul Educatiei, conform
prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, in
cadrul Parteneriatului strategic Erasmus+ ,,Practice and Succeed", cu nr. 2022-1-RO01-KA121-
VET-000054411. De asemenea, imi exprim acordul cu privire la posibilitatea utilizarii tuturor
fotografiilor in care figurez eu si/sau membrii minori ai familiei, fotografii care au fost realizate in
cadrul parteneriatului strategic ,,Practice and Succeed",, in activitati de diseminare, produse
finale, articole de presa, site-ul proiectului, albume de proiect, si alte activitai aferente

parteneriatului.

Data: Semnatura:

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Agentia Nationalid pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) — Unitatea de Implementare a Proiectelor Erasmus+), in scopul
implementarii activitatilor specifice proiectului ,Practice and Succeed", cu nr. 2022-1-RO01-KA121-VET-
000054411Va puteti exercita drepturile de acces, de interventie si de opozitie in conditiile prevazute de Legea nr.

677/2001, printr-o cerere scrisa, semnata si datata, trimisa la MENCS - UIPFFS.
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