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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI 

APROBAREA EDIŢIEI SAU A REVIZIEI ÎN CADRUL EDIŢIEI 

PROCEDURII OPERAŢIONALE 

Nr. 

crt. 

Elemente privind 

responsabilii / 

operaţiunea 

Numele şi 

prenumele 

Funcţia Data Semnătura 

0 1 2 3 4 5 

1. Elaborat Tarce Mihaela Prof. discipline  

economice/ 

Coordonator proiect 

  

2. Verificat Honiges Ana Director adjunct/ 

Coordonator 

acreditare Erasmus 

  

3. Aprobat Căruntu Mircea Director/ Membru 

echipa de 

implementare 

  

 

2. DOMENIUL PROCEDURII 

Procedura de selecţie a elevilor din grupul țintă pentru participarea la Proiectul Erasmus+ 

„Practice and Succeed", cu  nr. 2022-1-RO01-KA121-VET-000054411 care va fi derulat de 

Liceul Tehnologic STEFAN HELL  SÂNTANA, în perioada 24.04.2023 -12.05.2023. 
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3. CADRUL LEGAL 

Selecția membrilor din echipa de proiect se realizează în conformitate cu prevederile prezentei 

proceduri aprobate de Consiliul de Administrație al Liceul Tehnologic STEFAN HELL  

SÂNTANA și se desfășoară conform prevederilor prevăzute de: 

 Contractului de finanţare, încheiat între Agenţia Naţională pentru Programe Comunitare în 

Domeniul Educaţiei şi Formării Profesionale şi Liceul Tehnologic Stefan Hell Sântana, în calitate 

de beneficiar şi coordonator al proiectului;

 Reguli financiare şi contractuale, încheiat între Agenţia Naţională pentru Programe 

Comunitare în Domeniul Educaţiei si Formării Profesionale şi Liceul Tehnologic Stefan Hell 

Sântana în calitate de beneficiar şi coordonator al proiectului.

 Ghidul programului Erasmus +, versiunea valabilă pentru 2022;

 

4. SCOPUL 

Selectarea obiectivă, transparentă şi nediscriminatorie a elevilor din grupul țintă pentru a face parte 

din echipa de lucru a proiectului: Erasmus+ „Practice and Succeed", cu  nr. 2022-1-RO01-

KA121-VET-000054411  aprobat de AGENȚIA NAȚIONALĂ PENTRU PROGRAME 

COMUNITARE ÎN DOMENIUL EDUCAȚIEI ȘI FORMĂRII PROFESIONALE. 

 

5. OBIECTUL 
 

Aceasta procedură se aplică tuturor elevilor din clasele a X-a, profil Mecanic si Servicii,  care 

doresc să participe la proiect în urma înscrierii voluntare la procesul de selecție. 

 

 

6. RESPONSABILI 

 

 Comisia de implementare a proiectului. 

 

Notă. Conţinutul acestei proceduri va fi afişat la aviziere şi pe site-ul școlii/ proiectului. 

 

a. Stabilirea prin decizia conducerii unității de învățământ a comisiei de selecţie a membrilor 

echipei de lucru, având următoarea componență: 

 Preşedinte – director/ responsabil comisia de selecție /membru CA;

 2 membri ai catedrei tehnice (dintre care unul va îndeplini şi atribuţii de secretar)

 1 profesor de limba engleză.

Comisia de rezolvare a contestaţiilor va fi numită doar în cazul în care se vor înregistra 

contestaţii. 









            Atribuţiile comisiei de selecţie

 

 - elaborarea de instrumente de evaluare a candidaților ;

- preluarea de la coordonatorul proiectului și de la directorul școlii a dosarelor înregistrate;

 - evaluarea dosarelor și acordarea unui punctaj în funcție de criteriile stabilite; 

- desfășurarea probei practice cu toți candicații; 

 - stabilirea clasificării finale și repartizarea locurilor;  

- asigurarea afișării rezultatelor la avizierul școlii şi transmiterea listelor cu candidații (admiși, 

rezerve, respinși) către Echipa de gestiune a proiectului Erasmus+ Vocational Education and 

Training Project. 

 

           Atribuţiile comisiei de rezolvare a contestaţiilor:

 soluţionarea contestaţiilor depuse de candidaţi cu privire la selecţia dosarelor şi la notarea 

probelor scrise 

 anunţarea persoanelor care au depus contestaţie cu privire la rezultatul reevaluării

 transmiterea rezultatelor contestaţiilor către echipa de gestiune a proiectului.



          Bibliografie:

 http://www.anpcdefp.ro

 http://www.erasmusplus.ro

 Manualele de specialitate

        

 

               Contestaţii: 

 

            Contestaţiile vor fi analizate de o comisie numită de managerul proiectului care va fi 

formată din alte persoane decât cele care au participat la evaluarea iniţială. Decizia comisiei de 

soluţionare a contestaţiei este definitivă. 

 

 

7. DETALII DESPRE CONCURS 

Criterii de selecţie ale candidaţilor:

- Elevi din clasele a X-a, profil Mecanic si Servicii, ai Liceului Tehnologic Stefan Hell Sântana 

http://www.anpcdefp.ro/
http://www.erasmusplus.ro/


- Competențe de comunicare în limbi străine, minim nivel A2; 

- Disponibilitate pentru pregătire lingvistică, tematică și culturală în vederea participării la 

stagiile de pregătire practică; 

- Capacitate de relaționare/comunicare interpersonală; 

- Implicare în realizarea activităților și a produselor finale prevăzute în proiect; 

 

 Obligațiile participanților la stagiul de pregătire practică:

- Parcurgerea unui program de pregătire lingvistică într-o limbă străină (OLS); 

- Informare cu privire la țara gazdă (cultură, tradiții, informații geografice); 

- Participarea la toate activitățile desfășurate în cadrul stagiului de pregătire practică și 

completarea chestionarelor de evaluare a activităților; 

- Prezentarea aspectelor esențiale ale stagiului în cadrul activităților de diseminare care se vor 

desfășura în școală, prin elaborarea de pliante, prezentare în PowerPoint, etc.; 

- Diseminarea experienței dobândite la stagiul de pregătire practică tuturor elevilor din 

școală  

 

Depunerea la secretariatul şcolii a dosarului de candidatură care va cuprinde documentele 

menţionate mai jos.



Conţinutul dosarului de candidatură: 



● Cerere de înscriere (formular tip – anexa 1);  

● Copie xerox după cartea de identitate;  

● CV în format Europass;  

● Declaraţie/ acord părinte (anexa 2)  

● Declarație părinte de acceptare a regulamentului financiar (anexa 3)  

● Angajament de disponibilitate faţă de activităţile proiectului (anexa 4)  

● Declaraţie privind excluderea finanţării multiple (anexa 5)  

● Declaraţie prelucrare date personale (Anexa 6)  

● Scrisoare de intenţie în care îşi vor exprima motivaţia participării la acest proiect, din care să 

reiasă şi disponibilitatea de a contribui la pregătirea altor colegi prin diferite activităţi de formare

Notă: Documentele vor fi realizate într-un singur exemplar şi introduse în ordinea prezentată 

mai sus, într-un dosar din PVC cu şină. 

 

 



 

Etapele selecţiei:



 Publicarea/anunţul selecţiei;

 Înscrierea candidaţilor;

 Verificarea eligibilităţii candidaţilor şi evaluarea documentelor depuse;

 Desfăşurarea concursului de selecţie;

 Afişarea rezultatelor;

 Depunerea şi analiza eventualelor contestaţii;

 Afişarea listei finale a candidaţilor selectaţi şi respinşi.



Calendarul concursului de selecţie:



Perioada de depunere a candidaturii : 19 septembrie -  23 septembrie 2022, la secretariatul  

Liceului Tehnologic “Stefan Hell” Sântana.    

                 Desfășurarea concursului: - 3 octombrie 2022 proba la limba engleză 

                                                            - 4 octombrie 2022 proba la disciplinele tehnice 

                Afișarea rezultatelor:  5 octombrie 2022 

                Depunerea contestațiilor: 6 octombrie 2022 

                Rezultate finale: 7 octombrie 2022 

 

            Criteriile specifice de selecție şi indicatori de evaluare:

 

Dosarul de candidatură trebuie să conțină: 

● Cerere de înscriere (formular tip – anexa 1);  

● Copie xerox după cartea de identitate;  

● CV în format Europass;  

● Declaraţie/ acord părinte (anexa 2)  

● Declarație părinte de acceptare a regulamentului financiar (anexa 3)  

● Angajament de disponibilitate faţă de activităţile proiectului (anexa 4)  

● Declaraţie privind excluderea finanţării multiple (anexa 5)  

● Declaraţie prelucrare date personale (Anexa 6)  

● Scrisoare de intenţie în care îşi vor exprima motivaţia participării la acest proiect, din care să 

reiasă şi disponibilitatea de a contribui la pregătirea altor colegi prin diferite activităţi de formare



 

              Dosarele incomplete și cele depuse după termenul limită nu vor intra în etapa de evaluare, 

iar candidatul va fi declarat respins.

              Documentele vor fi organizate în ordinea criteriilor enumerate în fișa de evaluare. 

              Pe lângă dosarul de candidatură, elevii care doresc să participe la aceste mobilități VET vor 

trebui să susțină și o probă practică. 

Proba practica va consta in sustinerea a 2 probe: 

1. Test grila care va contine 20 de itemi obiectivi, care va verifica cunoștintele de specialitate ale 

candidaților  

2. Test în limba engleză care va verifica deținerea competențelor lingvistice solicitate de 

coordonatorul proiectului (A2) 

 

            Rezultatul selecției 

 

             Prin respectarea procedurii de selecţie, vor fi selectați 14 elevi + 2 rezerve, în ordinea 

descrescătoare a punctajului obţinut, de la fiecare profil tehnic. 

              La punctaje egale elevii cu oportunități reduse au prioritate ( discriminare pozitivă) 

 

  Cerinţe pentru participanţi ( în timpul şi după finalizarea proiectului ): 

 

• semnarea unui contract 

• respectarea pregătirii lingvistice și a celei interculturale;  

• respectarea programului de lucru, în cadrul mobilităţii, precum şi a solicitărilor echipei de 

gestiune a proiectului; 

• în urma cursului, participanții vor utiliza cunoștințele, priceperile și deprinderile nou însușite în 

activitatea la clasă;  

• elaborarea raportului individual în termen de 30 de zile de la revenirea din mobilitate, conform   

formularului elaborat de A.N.P.C.E.F.P.; 

 

                  8. DISPOZIŢII FINALE 

- Formularele de înscriere şi dosarele candidaților, însoţite de toate documentele de evaluare 

elaborate de comisia de selecţie semnate de toţi membrii, raportul comisiei însoţit de listele finale 

fac parte din documentaţia proiectului şi vor fi gestionate conform deciziei echipei de management 

de proiect şi arhivate conform prevederilor legale. 

- Dosarele de candidatură ale participanților, precum și documentele elaborate de comisia de 

evaluare pe parcursul procesului de selecție, fac parte din documentația parteneriatului strategic. 

Orice modificare a componenţei grupului ţintă va fi anunţată echipei de management a proiectului! 

 



 

                Menţiuni suplimentare: 

• Selecţia participanţilor se va realiza respectând principiul egalităţii de şanse şi principiul 

nondiscriminării (paritatea de gen, apartenenţă la o etnie, categorii sociale defavorizate etc.); 

• Departajarea candidaţilor în vederea selecţiei se va realiza în ordinea descrescătoare a punctajelor 

obţinute, conform grilei de evaluare stabilite. 
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Grilă de evaluare a participanților la selecția în vederea participării la stagiul de pregătire 

practică   
din cadrul proiectului de mobilitate pentru elevi 

Erasmus + 2022-1-RO01-KA121-VET-000054411 
 

Nr. 
Criteriu 

 Punctaj Punctaj 
 

crt 
 

maxim evaluare 
 

  
 

    
 

1. 
 
CV-Europass 
 

0-30p 

  
 

  

2.  Scrisoare de intenţie  0-20p  
 

    
 

 

3. Test grila 0-20 p 0-20 p  
 

    
 

4. Test limba engleză 0-30p  
 

    
 

  Total: 100p  
 

     
 

 

Data, Semnătura 
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ANEXA 1                                                                                                         Nr_____/__________ 



 

CERERE ÎNSCRIERE CONCURS SELECŢIE 
 

 

         Programul Erasmus + , proiectul cu  numărul 2022-1-RO01-KA121-VET-000054411, 

           

               Anul I de acreditare, perioada   de implementare 01/06/2022 -  31/08/2023 

 

 

 

 

          Subsemnatul/a_________________________________,    elev  la Liceul 

 

Tehnologic Ștefan Hell Sântana,  clasa a ______, profil ______________________________,    

doresc să    particip  la concursul de selecţie în vederea  participării la mobilități în cadrul  

proiectului  Erasmus+„Practice and Succeed", cu  nr. 2022-1-RO01-KA121-VET-000054411. 

 

Anexez în dosar următoarele documente organizate în ordinea criteriilor enumerate în fișa de 

evaluare: 

● Cerere de înscriere (formular tip – anexa 1);  

● Copie xerox după cartea de identitate;  

● CV în format Europass;  

● Declaraţie/ acord părinte (anexa 2)  

● Declarație părinte de acceptare a regulamentului financiar (anexa 3)  

● Angajament de disponibilitate faţă de activităţile proiectului (anexa 4)  

● Declaraţie privind excluderea finanţării multiple (anexa 5)  

● Declaraţie prelucrare date personale (Anexa 6)  

● Scrisoare de intenţie în care îşi vor exprima motivaţia participării la acest proiect, din care să 

reiasă şi disponibilitatea de a contribui la pregătirea altor colegi prin diferite activităţi de formare 

 

      

  Data:_______________                                                                 Semnatura, __________________ 
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ANEXA 2                                                                                                    Nr._______/__________  

 

 

 

 

DECLARAŢIE/ ACORD PĂRINTE  

 

 

                       

Subsemnatul/a………………......………………………………...….…,CNP…………...…………

…… ……….. domiciliat/ă 

în……..………………………..…….str.........................…………………….nr ……………… bl 

.....….… ap.….…….telefon.……............................……. email……................................... 

identificat cu …... seria…… numărul ……………. valabil până la data…………………………  

PĂRINTELE elevului/ ei ………………………………………………………….declar că sunt de 

accord ca fiica/ fiul meu________________________, cls ______ sa participe la concursul de 

selectie al proiectului Erasmus+ „Practice and Succeed", cu  nr. 2022-1-RO01-KA121-VET-

000054411 

 

 Data:_______________                                                               Semnatura, __________________ 
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ANEXA 3                                                                                                    Nr._______/__________  

 

 

DECLARAŢIE 

 

 

Subsemnatul/a …........................……………......………………………………...….…, 

CNP…………...……………… domiciliat/ă în …......................…..………………………..……. 

str.........................……………...........................………. nr ………………. bl .....….… ap .….… 

telefon .……............................…… email …….........................................................…....……….  

identificat cu … seria …… numărul …………………… valabil până la data ....…………………. 

PĂRINTELE elevului/ ei …………………………………………….............., cls…………………  

      Declar că am fost informat/ă cu privire la faptul că dacă a fost realizată plata cheltuielilor de 

călătorie, iar elevul sau părintele renunță la mobilitate (indiferent de motiv), conform 

regulamentului financiar Erasmus +, acesta va rambursa integral contravaloarea cheltuielilor 

efectuate, inclusiv diferenţa costului pentru achiziţionarea unui bilet de călătorie pentru un alt elev.  

  

 

                                                                                        Părinte:  

Data: _________________                                            Nume, prenume:_________________  

                                                                                        Semnătura: 
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ANEXA 4                                                                                                    Nr._______/__________  

  

 

ANGAJAMENT DE DISPONIBILITATE FAŢĂ DE ACTIVITĂŢILE 

PROIECTULUI 

 

 

               Subsemnatul/a……………….....…………..………………………, elev în clasa a 

………….., declar pe propria răspundere ca am fost informat(ă) privind condiţiile de candidatură 

şi modul de derulare a proiectului Erasmus+ „Practice and Succeed", cu  nr. 2022-1-RO01-

KA121-VET-000054411finanţat prin programul Erasmus + şi mă angajez să respect cerinţele 

programului, să particip la toate activităţile care îmi revin şi să întocmesc toate documentele 

solicitate de echipa proiectului.  

 

 

 

 

 

 

Data:__________________                                            Semnătura, _________________________ 
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ANEXA 5                                                                                                   Nr._______/__________  

 

 

 

DECLARAŢIE PRIVIND EXCLUDEREA FINANŢĂRII MULTIPLE 

 

 

                 

Subsemnatul/a……………………………………….…………………………………......, 

CNP…………...…………………………domiciliat/ă în……..……………………………………. 

str. ...............................……..…........………. nr.....….… bl………..ap.….…. 

 tel. mobil……...........................................……. e-mail……...…. ................…....… ca beneficiar/ă 

al/a proiectului proiectului Erasmus+ „Practice and Succeed", cu  nr. 2022-1-RO01-KA121-

VET-000054411, finanţat de Uniunea Europeană, cunoscând dispoziţiile articolului 292 Cod Penal 

cu privire la falsul în declaraţii, declar pe proprie răspundere că nu am beneficiat şi nu beneficiez 

de alte surse de finanţare din programe europene sau de la bugetul de stat pentru acoperirea 

cheltuielilor legate de servicii de consiliere și orientare profesională și/sau de asigurarea 

mobilității.  

 

 

 

 

 

Data:__________________                                            Semnătura, _________________________ 
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Anexa 6  

 

 

DECLARAŢIE PRELUCRARE DATE PERSONALE 

 

 

Subsemnatul/a (nume, prenume) ……….…………………………………………………, 

domiciliat(ă) în localitatea ………………………….………............................……..…, 

judeţul….…………………, strada …………………………….…………., posesor al CI 

seria….…, numărul………………, eliberată de …………………………………………..., la data 

de ………………….., CNP ………………….......…......…..., îmi exprim acordul cu privire la 

utilizarea şi prelucrarea datelor mele cu caracter personal de către Ministerul Educaţiei, conform 

prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu 

caracter personal şi libera circulaţie a acestor date, cu modificările şi completările ulterioare, în 

cadrul Parteneriatului strategic Erasmus+ „Practice and Succeed", cu  nr. 2022-1-RO01-KA121-

VET-000054411. De asemenea, îmi exprim acordul cu privire la posibilitatea utilizării tuturor 

fotografiilor în care figurez eu şi/sau membrii minori ai familiei, fotografii care au fost realizate în 

cadrul parteneriatului strategic „Practice and Succeed",, în activităţi de diseminare, produse 

finale, articole de presă, site-ul proiectului, albume de proiect, și alte activităţi aferente 

parteneriatului.  

 

 

Data: ______________________                                             Semnătura: ____________________  

 

Datele dumneavoastră personale sunt prelucrate de Agenţia Natională pentru Programe Comunitare în Domeniul 

Educaţiei şi Formării Profesionale (ANPCDEFP) – Unitatea de Implementare a Proiectelor Erasmus+), în scopul 

implementării activităţilor specifice proiectului „Practice and Succeed", cu  nr. 2022-1-RO01-KA121-VET-

000054411Vă puteţi exercita drepturile de acces, de intervenţie şi de opoziţie în condiţiile prevăzute de Legea nr. 

677/2001, printr-o cerere scrisă, semnată şi datată, trimisă la MENCS - UIPFFS. 
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